
1 Hoe werkt het ? – Stappenplan 

 Wanneer ?  Wie ? Wat ? In handleiding 

1 Vóór de start van een 
opleiding 

bedrijf Meld elke VOV-beroepsopleiding op de werkvloer per werknemer, via www.ivoc.be/login  Pagina 6 – hoofdstuk 5 

2 < 8 dagen na 
aanmelding 

IVOC IVOC bezorgt het ‘Attest van inschrijving’ en het registratieformulier voor de opleidingsuren, 
samen met een praktische handleiding voor de volgende stappen 

Via een samenwerkingsovereenkomst wordt de procedure en de erkenning van de interne 
opleider(s) geformaliseerd.  

Pagina 8 – hoofdstuk 6 

3 BELANGRIJK ! 

binnen 3 maanden na 
start opleiding  

bedrijf Het bedrijf dient de aanvraag tot terugbetaling in bij de Vlaamse overheid via het WSE-loket  

Hou de deadline in de gaten: Aanvragen die te laat zijn ingediend, worden geweigerd. 

Pagina 8 – hoofdstuk 7.3 

4 Tijdens de opleiding bedrijf Registreer de opleidingsuren:  

1. op het registratieformulier dat IVOC meestuurt met het attest van inschrijving.  
Documenteer extra de activiteiten voor de uren “werkplekleren”  
Doe dit elke opleidingsdag.  Wacht niet tot het einde van de opleiding om alles in te 
vullen.  

2. op de loonfiche van de werknemer   
(opgelet: VOV is geen verlof, maar opleiding) 

3. per kwartaal in de multifunctionele aangifte (DmfA, code 5). 
U moet voor VOV altijd code 5 én de bijhorende inlichtingenzone invullen. In het veld 
‘Tewerkstelling – Inlichtingen: aantal uren Vlaams opleidingsverlof’ moet u altijd het 
aantal opgenomen uren VOV ingeven. 

Pagina 8 –  
hoofdstuk 7.1 en 7.2  

5 < 1 maand na einde 
opleiding  

Bedrijf Het (De) ingevulde registratieformulier(en) per werknemer opladen via IVOC-webapplicatie:  
www.ivoc.be/login  vul uw code in en klik op de blauwe knop “VOV-Vlaams Opleidingsverlof” 

Pagina 11 – hoofdstuk 8 

6 < 3 maanden na einde 
opleiding   

IVOC IVOC bevestigt de opleidingsuren per cursist in het WSE-loket. Pagina 11 – hoofdstuk 9 

7 Later Bedrijf In het dossieroverzicht op het WSE-loket, kan u de status van uw dossier opvolgen Pagina 11 – hoofdstuk 10 

 

http://www.ivoc.be/login
http://www.ivoc.be/login
https://wse-loket.vlaanderen.be/

