
10 vuistregels voor de organisatie van 

bedrijfsopleidingen in het kader van het 

Vlaams OpleidingsVerlof 

 

1. Meld de opleiding steeds voor de start aan IVOC. IVOC is organisator en kan geen 
getuigschriften uitreiken voor opleidingen die niet tijdig bij IVOC worden aangemeld. 

2. Zowel de Vlaamse overheid als IVOC bevestigen persoonlijk aan de werknemer dat hij/zij 
ingeschreven is voor de opleiding. Breng de werknemer steeds eerst persoonlijk op de 
hoogte van de berichten die hij mag verwachten. 

3. De opleiding wordt gegeven door een deskundige bedrijfsopleider zoals afgesproken in de 
samenwerkingsovereenkomst met IVOC. Indien de opleider wijzigt, moet er een nieuwe 
samenwerkingsovereenkomst worden gemaakt. 

4. Volg steeds het programma zoals voorgesteld door de sector. Niet alles uit het programma 
hoeft aan bod te komen, maar voeg nooit bedrijfsspecifieke elementen toe ! 

5. Bedrijfsspecifieke opleidingsonderdelen zijn niet toegelaten, het gaat steeds over 
opleidingen voor vaardigheden die ook in andere bedrijven uit de sector uitgeoefend kunnen 
worden 

6. Alle opleidingsuren moeten dagelijks worden geregistreerd en ook dagelijks voorzien worden 
van een handtekening van zowel de opleider als de cursist. 

7. Een bedrijfsopleiding bestaat steeds uit een gedeelte waarbij de opleider en de cursist 
rechtstreeks met elkaar communiceren en een gedeelte waarbij de cursist het geleerde 
zelfstandig toepast in de praktijk. Respecteer de verhouding tussen deze twee gedeelten. 

8. Voor de uren waarbij de cursist zelfstandig het geleerde toepast, is er ook een inhoudelijke 
registratie. Daaruit moet blijken of en hoe de opleiding vordert en dat de opleider de zaken 
opvolgt. IVOC stelt een opvolgingsschema voor, maar gelijkwaardige alternatieven zijn ook 
mogelijk 

9. Indien een programmaonderdeel om een of andere reden niet aan bod komt, moet dat 
blijken uit de opvolging 

10. Respecteer steeds alle administratieve verplichtingen en alle deadlines uit het stappenplan. 
Wat te laat of niet gebeurt, leidt steeds tot de weigering van de Vlaamse opleidingssteun. 
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